
研究生系统操作手册 

——课程信息维护相关功能 

 

 

一、 系统登录 

地址：gms.bit.edu.cn/gmsadm 

账号和密码：使用统一身份认证的账号密码登录 

图 1 登录界面 

 

二、 教材信息维护 

*研究生课程需明确指定教材或自编讲义，如为指定教材，需先在此

功能下录入教材信息，后完善课程信息；如为自编讲义，可直接维护

课程信息，并在课程信息中上传自编讲义。（如已填报过教材选用信

息统计，无需再次录入） 



（一）审核流程 

授课教师填写教材信息后提交申请——学院教学干事审核——研究

生院审核 

（二）操作流程 

1、培养管理——教材申请——点击申请（授课教师角色） 

 

 

2、完善信息并提交（授课教师角色） 

 



3、审核界面，点击“操作”（学院教学干事角色） 

 

4、审核通过、不通过或退回申请（学院教学干事角色） 

 

三、 课程信息维护 

*课程信息维护分为两种情况： 

（1）如为原有开设课程，需通过【课程修改审核】来维护课程信息； 

（2）如为新开课程，需通过【新开课程申请】来录入课程信息。 



（一）课程修改 

1、审核流程 

课程负责人完善课程信息后提交审核——学院教学干事审核——学

院主管领导审核 

2、操作流程 

（1）点击课程修改申请，通过搜索查询找到要修改的课程（授课教

师角色） 

 

（2）点击课程修改（授课教师角色） 

 

（3）查询到需修改的课程后，点击修改（授课教师角色） 



 

（4）完善课程信息后，点击提交（授课教师角色） 

审核流程将流入此处选择的开课单位的教学干事及主管领导 

 

（5）审核界面（学院教学干事角色） 

 



 

（6）审核通过或退回申请（学院教学干事角色） 

 

（7）审核界面，审核操作同上（教学副院长角色） 

 



（二）新开课程申请 

1、审核流程 

学院教学干事填写新开课程信息后提交审核——学院主管领导审核 

2、操作流程 

（1）申请界面，点击申请新开课程（学院教学干事角色） 

 

（2）填写课程信息后提交（学院教学干事角色） 

 



 

（3）审核界面位置，审核通过或退回申请（教学副院长角色） 

 


